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Kompania Regjionale e Mbeturinave “Ambienti”Sh.A .Pejé DATA
Me adresé Rr.Xhem Sadrija pn ,Fusha e Pejés-Tranzit KK Pejé

Bazuar ne ligjin e Punés: LIGJI Nr. 03/L-212 sipas neni 8,dhe né bazé ta Udhézimit Administrativ MFPT- NR 01/2024,
dhe rregulloren e brendshém pér rregullimin e procedurave te konkursit nr 3090 e datgs 21.11.2025 Kryeshefi Ekzekutiv
i Kompanisé Regjionale t& Mbeturinave “Ambienti” Sh. A .Pejé me date 14.07.2026, shpall konkurs t& brendshém par
kéto vende té punés :

KONKURS I BRENDSHEM

Pozita : Zyrtar/e pér arkivé dhe digjitalizim té arkivés - 1 pozité

Vendi punés : Pejé
Kohézgjatja e kontrates i Me kohé té pacaktuar
Koeficienti i bagés: 2.5

Pérshkrimi i detyrave dhe pérgjegjésive té punés:

Bén Klasifikimin, arkivimin dhe ruajtjen e léndéve dhe dokumenteve;

Bén digjitalizimin e komplet arkivés, secilit dokument qé arkivohet né ményré imediate;

Mban librin e arkivit si dhe pasqyrén e materialit té térésishém arkivor;

Kryen té gjitha punét pér regjistrimin e léndéve ta cilave u ka kaluar afati;

Pranon, shpérndan dhe pérgatité teré postén pér ndérmarrje;

Kryen procesin e digjitalizimit té dokumneteve té akivuara;

Udhéheqé librat e ekspeditimit;

Ndihmon né procesin e digjitalizimit té akrivés, népérmjet té skanimit té ¢do dokumenti dhe evidentimit t& tij si fajll

né skedarét e ndérmarrjes;

9. Jep né shfrytézim né ményrén e parapare me dispozita léndén arkivore;

10. Kryen puné tjera sipas urdhrit t& eprorit té tij/saj;

11. Detyrohetts zbatojé kodin e etikés, rregulloret / rregullat e caktuara nga ndérmarrja pér kétes proces pune dhe né rast
té shkeljes sé tyre mban pérgjegjési disiplinore;

12. Kryen puné t& tjera dhe i raporton sekretarit ta ndérmarrjes.

13. Pér mosrespektimin e pikave ta lartcekura i pérgjigjet drjtépérdrejte Kryeshefit Ekzkutiv,
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a. Kushtet e pérgjithshme :
e (CV;
®  Certifikaté qé kandidati nuk €shté nén hetime;
®  Letér motivimi;
e Kopjae letérnjoftimit;
®  Certifikaté mbij gjendjen shéndetésore,

b. Kushtet e vecanta :(kualifikimet profesionale)
e  Diplomé Universitare,
®  Njohja e punés me kompijuter,
®  Preferohet Pérvojé pune e déshmuar,

Ményra e Aplikimit : Dokumentacioni duhet t& dérgohen ne e-mailit krmambien'cikonkurset@gmail.com
D :

ata e pér aplikim &shte nga 14.07.2026 deri me 29.07.2026 ora 12:00. Dokumentacionij qé mbérrin pas afatit dhe i
pakompletuar do t& konsiderohet i paviefshém. Dokumentet origjinale mund t& kérkohen, sipas nevojés. Vetém
kandidatét e selektuar pér listén e ngushté do té kontaktohen.



